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> Lei N° 102/2010 DE 19 DE NOVEMBRO DE 2010,
9 CRIA A PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO
z DE GALILEIA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,
i{ G Municipio de Galiléia, Estado de Minas Gerais, através de seus

representantes legais, aprova e eu, preferto municipal, sanciono a seguinte Lej:

Art. 1°. — Fica criada 3 Procuradoria Geral do Municipio de Galiléia, cuja
organizacgo e atribuicies estio definidas nesta Lei.

TiTULO | )
DAS FUNGOES E COMPOSICOES

CAPITULO |
DAS FUNGOES

Art. 2°. — A Procuradoria Geral do Municipio de Gaiiléia é o orgéo que

representara a Administragao Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio,
bem como judicialmente e extra-judicialmente.

Paragrafo Unico —~ A Procuradoria Geral do Municipio cabem as
atividades de Consuiltoria e Assessoramento Juridico da Administracdo direta,
autarquica e fundacional do Municipio.
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CAPITULON
DA COMPOSIGAO
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Art. 3°. — A Procuradoria Geral do Municipio compreende:
I — Procurador Geral do Municipio;

i
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e Il - Procurador Geral Adjunto do Municipio;

: 5l I - Consultor Juridico e Defensor do Municipio;

i IV- Coordenador do Setor de Apoio Juridico;

k V - Supervisor de servico;

S VI - Auxiliar Administrativo:

b VIl — Digitador:

i1 VIl — Agente Administrativo:

T IX — Auxiliar Administrativo | e

P X~ Auxiliar de Servicos Gerais.
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?ﬁs DAS_ATRIBUI(}GES DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
CAPITULO|
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wep DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

e

i

Rua: Ary Machado, 599, centro Galiléia, Estado de Minas Gerais, F- (33) 3244 -1488

13

T



¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE GALILEIA

=" e ;
UM NOVO TEMPO DEUS TEM PARA NOS”

Art. 4°. — A Procuradoria Geral do Municipio tem como Chefe o
Procurador Geral do Municipio, cargo de livie nomeacéo e exoneragdo do Sr.
Prefeito Municipal, dentre cidadaos maiores de 21 ( vinte e um ) anos de idade,
com curso superior de bacharel em Ciéncia Juridica, inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil, de notavel saber Juridico com militancia de pelo menos
02 (dois) anos na advocacia e de reputacao ilibada.

1°. — O Procurador Geral do Municipio € o mais elevado cargo de
Assessoramento Juridico da Administracio Direta, Autarquica e Fundacional
do Municipio.

2° - Todos os atos de assessoramento elaborados pelos servidores da
Procuradoria, por solicitacdo do Chefe do Executivo, e dos setores da
administragdo Municipal, fundagées e autarquias, devera ter o visto do
Procurador Geral, ou seu substituto em caso de auséncia ou impedimento.

3° — O Procurador Geral do Municipio sera substituido nas suas
auséncias e impedimentos pelo Procurador Geral Adjunto do Municipio, que se
daré mediante ato de designacéo do Procurador Chefe.

Art. 5°. - S&o atribuicdes do Procurador Geral do Municipio;

| — Dirigir a Procuradoria Geral do Municipio, supervisionar e coordenar
suas atividades e orientar a sua atuagéo:

Il — Despachar com o Prefeito Municipal;

lll — Representar o Municipio em qualquer Juizo, Instancia Superior,
inclusive no Supremo Tribunal Federal, ou fora deles:
IV — Defender e propor acdes Judiciais de direito ou interesse do Municipio,
orgdos ou entidades da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional,
inclusive nas hipoteses do Mandado de Segurancga “Habeas Datas” e “Habeas
Corpus” impetrados contra ato ou omisséo de autoridade Municipal;
V — Desistir, transigir, acordar e firmar compromissos nas acdes de interesse
do Municipio, nos termos da legislacio vigente;
VI — Assessorar o Prefeito Municipal em assuntos de natureza Juridica,
elaborando pareceres e estudos ou propondo normas, medidas e diretrizes:
assistir o Prefeito Municipal no controle da legalidade dos atos administrativos:
VIl — Fixar a interpretacdo da Constituicao, das Leis, das normas
administrativas e demais atos normativos a serem uniformemente seguidos
pelos 6rgaos e entidade da administragéo municipal;
VIII — Unificar, garantindo a correta aplicagio das Leis, prevenir e dirimir as
controversias que porventura surgir nos pareceres Juridicos; de Consultores e
Defensores do Municipio, cujos pareceres deverdo constar a aprovagdao do
Procurador Geral do Municipio;
IX — Orientar sindicancias, inquéritos, avaliagédo de desempenho dos servidores
e processos administrativos.
CAPITULO Il )
DO PROCURADOR GERAL ADJUNTO DO MUNICIPIO
Art. 6°. — O Procurador Geral Adjunto do Municipio, sera indicado pelo
Procurador Geral do Municipio, sendo de livie nomeagéo e exoneragdo do
Prefeito Municipal, dentre cidadaos maiores de 21 (vinte e um) anos de idade,
com curso superior de bacharel em ciéncia Juridica, inscrito na Ordem dos
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Advogados do Brasil, de notavel saber Juridico com militancia de, pelo menos
02 (dois) anos na advocacia, e de reputacao ilibada.

Art. 7°. — Sao atribui¢des do Procurador Geral Adjunto do Municipio:

I — Substituir o Procurador Geral do Municipio, nas suas auséncias e
impedimentos, observado o citado no artigo 5°. e seus incisos:

Il — Assessorar os Secretarios Municipais, Diretores e Presidentes de
Autarquias e Fundagées Publicas Municipais;

Il - Demais atribui¢ées do Advogado Geral do Municipio.

CAPITULO Il )

DO CONSULTOR JURIDICO E DEFENSOR DO MUNICIPIO

Art. 8°. — O Consultor Juridico e Defensor do Municipio sera indicado pelo
Procurador Geral do Municipio, sendo de livre nomeacgao € exoneracao do
Prefeito Municipal, dentre cidaddos maiores de 21 (vinte e um) anos de idade,
com curso superior de bacharel em ciéncias juridicas, inscrito na Ordem do
Advogados do Brasil, de notavel saber juridico, com pelo menos 02 (dois) anos
de militancia na advocacia, e de reputacéo ilibada.

Art. 9°. - Sao atribuigdes do Consultor Juridico e Defensor do Municipio:

| — Emitir pareceres em processos administrativos, Projetos de Lei de autoria
do Poder Executivo ou no;

Il — Defender e propor agdes, que tiver como réu ou autor a Administracao
Direta, Autarquica ou Fundacional do Municipio;

Il — Desistir, transigir, acordar, e firmar compromissos nas acdes de interesse
do municipio, nos termos da legislagdo, quando estabelecido pelo Procurador
Geral do Municipio;

IV — Promover a cobranga Judicial de créditos do Municipio, mediante
substabelecimento do Procurador Geral do Municipio;

V — A critério do Procurador Geral do Municipio, o Consultor Juridico do
Municipio podera prestar assisténcia juridica, a qualquer érgao da
Administracao Direta, Autarquica ou Fundacional do Municipio:

VI — Assessorar ao Executivo na elaboracédo de ante-projeto de Lei, Decretos e
demais atos normativos, de iniciativa do Executivo.

VII- Executar os servigos designados ao Setor da Procuradoria, conforme
ordem estabelecida pelo Procurador Geral.

L 3

CAPITULO Il
TITULO |
DA EXTINGAO E CRIAGAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ
Art. 10 — Fica extinto o seguintes cargos de provimento em comissdo existente
na Administragcao Direta do Municipio:

A) 01 (um) cargo de Procurador Juridico do anexo IV da Lei 08/95;
Art. 11 — Para atender a estrutura administrativa da Procuradoria Geral do
Municipio, prevista nesta Lei, ficam criados no quadro do funcionalismo do
Municipio, os seguintes carges de provimento em comisséo.
| — Procurador Geral do Municipio - 01 (um) cargo;

Il — Procurador Geral Adjunto do Municipio 01 (um) cargo;
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Il = Consultor Juridico e Defensor do Municipio - 04 (quatro) cargos;
IV — Coordenador do Setor de Apoio Juridico — 01 (um) cargo.

V- Supervisor de Servico — 02 (dois) cargo

DA CRIACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 12 — Para atender a estrutura administrativa da Procuradoria Geral do
Municipio ficam criados no quadro de funcionalismo do Municipio, os seguintes
cargos de provimento efetivo:

| = Auxiliar Administrativo - 01 (um) cargo;

Il - Digitador — 02 (dois) cargos:

Il - Agente Administrativo — 01 (um) cargo;

IV — Auxiliar Administrativo | 02 (dois) cargos;

V — Auxiliar de Servigos Gerais - 01 (um) cargo.

CAPITULO IV
TiTULO |

DO SETOR DE APOIO JURIDICO

Art. 18 — O Coordenador do Setor de Apoio Juridico sera indicado pelo
Procurador Geral do Municipio devera estar cursando direito, com carteira de
estagiario, ou concluido o curso de bacharel em direito, sendo de livre
nomeagao e exoneragao do Prefeito Municipal.

Art. 19 — Ao Setor de Apoio Juridico compete:

I- Receber, abrir, preparar, analisar e distribuir a correspondéncia da
Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Controlar a agenda Judiciaria do Procurador Geral;

Il — Redigir toda a correspondéncia oficial da Procuradoria Geral do Municipio,
constituida de oficios, cartas, memorandos, relatérios, bem como manté-los
organizados e registrados;

IV - Manter organizada a correspondéncia recebida e copias das
correspondéncias expedidas pela Procuradoria Geral;

V — Controlar o andamento dos Processos Administrativos em tramitacdo na
Procuradoria Geral do Municipio, levando ao conhecimento do Procurador
Geral informacéo e despacho:

VI - Manter o controle e operacéo do FAX, Computador e outros equipamentos
sob sua guarda;

VII — Pesquisar Leis, Jurisprudéncias, Acordaos, Decretos, Regulamentos e
outros documentos, encaminhando-os para conhecimento do Procurador Geral
do Municipio, Consultores e Defensores do Municipio, mantendo-os arquivados
de forma organizada;

VIl — Representar administrativamente as tarefas desempenhadas por
funcionarios da Procuradoria Geral do Municipio;

IX — Auxiliar os Consultores e Defensores Juridicos do Municipio, no
desempenho de suas tarefas;

X — Acompanhar e manter em dia todas as A
atua como autor ou réu;

Xl — Executar tarefas correlatas.
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Art. 20- Supervisor de Servigo, sera indicado pelo Procurador Juridico,
nomeado pelo Prefeito, com formagio de 1° grau acima, e auxiliara nos
servicos do Coordenador Juridico, com Chefia do Servigo.

Art. 21 — Todos os servicos Juridicos da Administrag@o Direta, Autarquica e
Fundacional do Municipio, ficardo subordinados 4 Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 22 — A remuneragdo dos Cargos de Provimento em Comissao, ora criados
€ a definida pelo ANEXO | da Lei de Plano de Cargos e Salarios do Municipio,
da qual é parte integrante.

Art. 23 — A remuneragio dos cargos de provimento efetivos, de Agente
Administrativo, Auxiliar Administrativo, Auxiliar Administrativo I, Digitador e
Auxiliar de Servigos Gerais, sera a mesma estabelecida no anexo Il do Plano
de Cargos do Municipio da qual é parte integrante.

Art. 24 — A jomada de trabalho dos ocupantes de cargo de provimento em
comisséo, de Procurador Geral do Municipio, do Procurador Geral Adjunto do
Municipio e do Consultor Juridico do Municipio e Advogado, sera de 20 horas
semanais.

Art. 25 — Com a criagdo da Procuradoria Geral do Municipio, o Executivo
Municipal no prazo maximo de 30 dias disponibilizara o espago fisico
climatizado e recursos financeiros para as instalagdes, mobiligrio,
equipamentos como computadores, impressoras, internet, telefone, fax,
copiadora, cadmara fotogréfica e os servidores para o funcionamento do referido
argéo.

Art 26 - Os efeitos da presente Lei retroage a data de 15 de julho de 2010.

Art. 27 — Fica autorizada suplementag&o no orgcamento caso, necessario de até
10% para as referidas despesas.

Art. 28 — Revogam-se as disposigdes em contrario, entrando a presente Lei em
vigor na data de sua publicacéo, com efeitos retroativos a 15 de jutho de 2010.
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Prefeitura Municipal de Galiléia, 19 de novembro de 2010.
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